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В сучасних складних умовах дистанційна форма навчання стала невід‘ємною 

частиною освітнього процесу в Україні. Внаслідок цього з‘являються ряд 

проблем та питань з процесом обміну офіційними документами між 

учасниками освітнього процесу. На сьогоднішній день 80-90% документів 

створюються, передаються та зберігаються в паперовому вигляді. 

Для традиційного паперового документообігу властиві наступні проблеми: 

- фізична втрати документів, зберігання, пошук великої кількості інформації; 

- великі фінансові витрати при створенні копій та поштових відправлень; 

- втрата робочого часу для оформлення та фізичної передачі документів. 

Для забезпечення більш сучасного освітнього процесу необхідно 

вдосконалювати та поширювати електронний документообіг. 

Основні організаційно-правові засади електронного документообігу та 

використання електронних документів регламентуються Законом України "Про 

електронні документи та електронний документообіг" № 851-IV. 

Система електронного документообігу - це різноманітне програмне 

забезпечення для роботи з електронними документами на всіх стадіях їхнього 

життєвого циклу: створення, редагування, передача та зберігання. 

Електронний документ, який складено відповідно до вимог чинного 

законодавства, підписаний електронним підписом, має таку ж юридичну силу, 

як і документ, складений у паперовому вигляді. 

Основні переваги електронного документообігу: 

- швидкість оформлення та передачі документів; 

- створення шаблонів, що мінімізують друкарські помилки; 

- ефективне управління великою кількістю документів; 

- швидке узгодження документів та прийняття рішень; 

- зниження фінансових витрат на папір, друк та поштові відправлення; 

- швидкий і надійний обмін електронними документами між викладачами та 

співробітниками незалежно від їх місця знаходження; 

- забезпечення надійного обліку і безпека зберігання документів. 

Впровадження електронного документообігу в освітньому процесі це не 

лише запорука підвищення рівня ефективності виконання адміністративних і 

викладацьких функцій, а й вимога часу, що законодавчо закріплено численними 

нормативно-правовими актами. 


